
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Detalles del curso: 

Duración: 60 horas 

Modalidad: Presencial / Aula virtual 

 

 

 

Información e inscripción: 

685 457 610  -  615 844 193 

formacion@laberit.com 
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Introducción 

Adquiere las competencias digitales avanzadas que te permitirán utilizar las nuevas 

posibilidades asociadas a las tecnologías digitales. 

Objetivos didácticos 

o Configuración y Herramientas del Sistema Operativo Windows 10 

o Navegar, Buscar y Filtrar Datos, Información y Contenido Digital 

o Evaluar Datos, Información y Contenido Digital  

o Manejar Datos, Información y Contenido Digital 

Programa 

UNIDAD 1. CONFIGURACIÓN Y HERRAMIENTAS DEL SISTEMA OPERATIVO 

WINDOWS 10  
  

Capítulo 1. Configuración de Windows   

Tema 1. Sistema    

Tema 2: Dispositivos    

Tema 3: Red e Internet     

Tema 4. Personalización    
Tema 5: Aplicaciones    

Tema 6: Cuentas     

Tema 7. Hora e idioma    

Tema 8: Accesibilidad    
Tema 9: Privacidad     

Tema 10: Actualización y seguridad     

  
Capítulo 2. Herramientas de Windows   

Tema 1. Herramientas administrativas     

Tema 2. Sistema de Windows   
Tema 3. Accesorios de Windows  

  

  

UNIDAD 2. NAVEGAR, BUSCAR Y FILTRAR DATOS, INFORMACIÓN Y CONTENIDO 
DIGITAL  

  

Capítulo 1. Buscar en internet   
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Tema 1. Las páginas web y el navegador. Extensiones y 
complementos    

Tema 2. Los buscadores. Google   

Tema 3. Búsquedas avanzadas en Google.  
Tema 4. Buscar dentro de la página encontrada  

Tema 5. Los buscadores verticales.  

Tema 6. Metabuscadores   

  
Capítulo 2. Principales recursos   

Tema 1.- Periódicos digitales.   

Tema 2.- Wikipedia. Obtener información  

Tema 3.- Diccionario. DEL y WordReference  

Tema 4. Búsqueda de información geográfica. Google Maps  

Tema 5. Búsqueda de información en redes sociales  
Tema 6. Búsqueda de información de mi interés  

Tema 7. Búsqueda de archivos multimedia.  

   

  
   

UNIDAD 3. EVALUAR DATOS, INFORMACIÓN Y CONTENIDO DIGITAL  

  
Capítulo 1. Información no solicitada  

Tema 1. Uso seguro de Internet   

Tema 2. Licencias de uso  
Tema 3. SPAM   

  

Capítulo 2. Falsas noticias y bulos por internet  

Tema 1. Fake news  
Tema 2. Teorías de la conspiración  

Capítulo 3. Posicionamiento y valoración de opiniones  

Tema 1. El posicionamiento de los buscadores  
Tema 2. Consultar opiniones  

  

  
UNIDAD 4. MANEJAR DATOS, INFORMACIÓN Y CONTENIDO DIGITAL  

  

Capítulo 1. Qué hacer con la información obtenida  

Tema 1. Recuperar información de internet. El historial  
Tema 2. Manejar información. Descargas  

Tema 3. Copias de seguridad    

Tema 4. Actualizaciones y descarga de archivos   
  

Capítulo 2. Guardar y organizar información  
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Tema 1. Uso de medios y opciones de almacenamiento  
Tema 2. Herramientas para almacenar y compartir archivos en la 

nube   

Tema 3. El explorador de archivos  
Tema 4. Organizar información  

Tema 5. Organizar y planificar tareas  

Tema 6. Aplicaciones para etiquetado de información y gestión de 

avisos. 
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